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Lo Choda .| Quy dinh vé thoi han bdo quan hd so, tai liéu

hinkt thanh pho bién trong hoat dong ciia cic co quan, tb chire

Can ctr Nehi dinh s0 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nim 2008 ciia
Chinh phtt quy dinh chtc ning, nhi¢ém vy, quyén han va co ciu t§ chic cla B6
No61 vu;

Cén cir Nghi dinh s6 111/2004/ND-CP ngay 08 thing 4 nim 2004 clia
Chinh phtl quy dinh chi tiét thi hanh mot s0 diéu ctia Phép 1énh Luu trit quéc
gia;

Xét dé nghi ctta Cuc truéng Cuc Vin the va Luu trit Nha nudc,

. BO Noi vu quy dinh vé thoi han béo quan hd so, tai lidu hinh thanh phé
bi€n trong hoat ddng cua cac co quan, t0 chirc nhu sau:
Biéu 1. Pham vi diéu chinh va dbj twong ap dung
[ Théng tu ndy quy dinh v& thdi han bao quén cée nhém hé so, tai lisu
hinh thanh phé bién trong hoat dong ctia céc co quan, to chuec. -
2. Théng tu nay dugc 4p dung d6i voi cac co quan nha nudc, tb chire
chinh trj, t6 chic chinh tri - x4 héi, t6 chic x3 hoi, td chic xa héi - nghé

- nghiép, t& chirc kinh té va don vi vii trang nhan dan (sau day goi chung 1 co

quarn, t6 chirc).
Bicu 2. Thoi han bio quan tai lidu

L. Thoi han bao quan tai lidu 1a khoang thoi gian cin thiét dd Juy gitt hd
s0, tai liéu tinh tir nam cbng viéc két thic.

2. Thoi han bdo quan tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat dong cua
cdc co quan, t chie duoc quy dinh gébm hai muc nhu sau:

..a) Bao quan vinh vién: Nhimg hd S0, tai li¢u thudc mire nay duogc bao
quan tai Luu trlt co quan, sau d6 dugc Iwa chon ndp luu vao Luu trir lich st
khi dén han theo quy dinh cta phép luat vé luu trit.

b) Bao quan cé thdi han: Nhitng hd sc, tai liéu thude mite nay duoc bao
quan tai Luu trit co quan, dén khi hét thoi hen bao quan s& dugc thong ké trinh
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Hoi dong x4c dinh gia trj tai ligu cta co quan xem xét ¢ quyét dinh tiép tuc

gilt lai bao quan hay loai ra tiéu huy. Viée tidu huy taj liéu hét gia tri phai |
dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé& luu trit.



Diéu 3. Bang thi han bio quén tai lidu pho bién

1. Bang thoi han bao quan tai lidu 1a bang ké céc nhém hb so, tai lidu ¢
chi dan thdi han bao quan. _ |

2. Ban hanh kem theo Thong tw ndy Bang thdi han bio quin tai ligu
hinh thanh phé bién trong hoat ddng cta céc co quan, td chirc (goi tat 1a Bang
thoi han bao quan tai liéu pho bién) ap dung d6i véi c4dc nhém hd SO, tai liéu
nhu sau: 3 '

Nhém 1. Tai liéu tng hgp

Nhom 2. Tai liéu quy hoach, ké hoach, théng ké

Nhém 3. Tai liéu td chirc, nhan sy

Nhém 4. Tai liéu lao dong, tién Iwong

Nhém 5. Tai liéu tai chinh, ké toan

‘Nhém 6. Tai liéu x4y dung co ban

Nhoém 7. Tai liéu khoa hoc cong nghé

Nhém 8. Tai li¢u hop téc quic té

Nhom 9. Tai liéu thanh tra va giai quyét khidu nai, t c4o

Nhoém 10. Tai liéu thi dua, khen thudng

Nhoém 11. Tai liéu phép ché

Nhém 12. Tai lidu vé& hanh chinh, quan trj cdng sé&

Nhom 13. Tai liéu c4c linh vyc chuyén mén nghiép vy

Nhom 14. Tai 1iéu ctia t6 chitc Pang va cic Poan thd co quan.

Diéu 4. Sir dung Béng thdi han bio quin tai liéu phd bién -

!. Bang thoi han béo quén tai li¢u phé bién dugc ding dé xéc dinh thei
han bao quan cho cac hd so, tai lidu hinh thanh pho bién trong hoat dong cua
cdc co quan, td chttc. Khi xdc dinh gid trj tai ligu phai dam bao céc yéu céu
sau: - |

a) Murc xédc dinh thoi han bao quan cho modi hd so, tai liéu cu thé khong
dugc thap hon mitc quy dinh tai Thong tu nay. :

4 b) Khi lya chon tai lidu giao ndp vao Luu trit lich st, phai xem xét mirc
d¢ ddy-du clia khéi (phong) tai lidu, dong thoi lwu ¥ dén nhing giai doan, thoi
diém lich st d& c6 thé nang murc thai han béo quén cla tai liéu 1&n cao hon so
v&i mic quy dinh. | .

c) Pbi voi hd so, tai liéu da hét thoi han bao quan, Hoi ddng x4c dinh
gid trj tai liéu ctia co quan xem xét, danh giz lai, néu cln c6 thé kéo dai thém
. thoi han bao quan.



2. Bang thoi han bao quan tai lidu phd bién duoc dung lam cén ctr x4y
dung Bang thoi han bao quan tai ligu chuyén nganh. Cac co quan, td chic
quan ly nganh & Trung wong cin cir vao Thong tu ndy dé cu thé hoa ddy du
cdc linh vuc va cdc nhém hd so, tai liéu chuyén mén nghiép vu cua nganh,
déng thoi, quy dinh thoi han bao quan cho cdc nhém hd so, tai liéu tuong Gng.

3. Trudng hop trong thuc té cé nhitng hd so, tai liéu chua dugce quy dinh
tai Bang thoi han bao quan tai lidu phé bién thi co quan, t5 chirc co thé vén
dung céc mirc thoi han bao quan ctia cdc nhém hd 50, tai liéu tuong Gng trong
Bang thoi han bdo quén tai lidu phd bién dé x4c dinh.

Diéu 5. Diéa khoan thi hanh
Théng tu nay c6 hiéu luc sau 45 ngay ké tir ngay ky.

Théng tu nay bai b Bang thi han bao quan tai lidu van kién miu ban
hanh theo Cong vin sé 25/NV ngay 10 thing 9 ndm 1975 ctia Cuc Luu trit
Phi Thii tuéng,

Dicu 6. T6 chirc thye hidn

Céc B9, co quan ngang B9, co' quan thudc Chinh phti, Uy ban nhan dén

céc tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong, t8 chiic kinh t& nha nude chiu trach
nhiém pho bién, huéng dan, kiém tra thuc hién Thong tu nay./.z7

Noinhdn:

- Vin phong Trung vong Dang;

- - Vin phong Quéc hoi;

- Vién phong Ch tich nudc;

- Cac by, co quan ngang b, co quan thuc CP;
- HDND, UBND céc tinh, TP truc thudc TW;

- Vién Kiém sét nhan dan t&i cao;

- Toa 4n nhén dan ti cao;

- Kiém toén Nha nudec;

- Co quan trung uong cua cac doan thé;

- Céc Tép dodn kinh té, Téng cong ty nha nuéc 91;

- Cyc Viin thu va Luu trit Nha nude (20b); Tran Vin Tuin
- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B$ Tu phép);

- Cong bao;

-Luu: VT, PC.



=2 \A“ ™, BANG THOI HAN BAO QUAN
10,5, TAI LIGU HINH THANH PHO BIEN,

7 zm h kém theo Thong tw s6: 09 /201 1/TT-BNV
/ngay 03 thang ¢ ndm 2011 cia Bé Néi vi)

AT BONG CUA CAC CU QUAN, TO CHUC

va phép luét cia Nha nudc

STT TEN NHOM HO SO, TAI LIEU THBQ
(1) (2) , 3)
_ 1. Tai liéu tong hop
L. Tép van ban glri chung dén cac co quan
- Chu truong, duong 161 cta Pang va phép luit ciia Nha | Dén khi vin
nuée (hd so nguyén tic) ban hét hiéu
luc thi hanh
- Guri dé biét (déi tén co quan, ddi tru s, ddi ddu, théng | 5 ndm
bédo chitky...)
2. HS so xdy dung, ban hanh ché do/quy dinh/huéng din| Vinh vién
nhitng van dé chung ctia nganh, co quan .
3. Hb so ky niém cic ngay 1€ 16m, s kién quan trong do co | Vinh vién
quan chi tri t§ chirc
4, Ho so héi nghi téng két, so két cdng tac cia nganh, co
quan
- Téng két nam Vinh vién
- So két thang, quy, 6 thang 5 nim
5. | K& hoach, bio cdo cong téc hang nam
- Clia co quan cép trén 10 ndm
- Cua co quan va cdc don vi truc thude Vinh vién
i - Ctia don vi chic ning 10 nam
6. K& hoach, bao cao cdng téc quy, 6 thang, 9 thng |
- Clia co quan cip trén 5 ndm
- Cua co quan va cac don vi truc thudc 20 ndm
- Cua don vi chirc ning 5 nam
7. K& hoach, bao cao thang, tuan
.| - Cta co quan cép trén 5 nim
- Cua co quan va céc don vi truc thude 10 ndm
- Cta don vi chirc ning 5 nam
8. K& hoach, bao c4o cbng tac ddt xuit 10 ndm
- 9. Hb so t§ chirc thuc hién cht truong, dudng 161 cta Péng | Vinh vién
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10. |Hb so to chic thuc hién ché dé/quy dmh/huorng dan | Vinh vién
nhimg van dé chung cua nganh, co quan -
11. | Hb so ing dung ISO cla nganh, co quan Vinh vién
12. | Tai lidu vé cong tac thong tin, tuyén truyén clia co quan
- Vin ban chi dao, chwong trinh, ké hoach, b4o céo nim Vinh vién
- K¢é hoach, bdo cdo théng, quy, cong vin trao ddi 10 ndm
13. | Tai liéu v& hoat dong cia Lénh dao (bao céo, ban thuyét | Vinh vién
trinh/ giai trinh, tra 161 chét van tal Qudc hoi, bai phat
biéu tai cac su kién 1dn. . .) :
14. | Tép thong bao y kién, két luan cudc hop 10 nAdm
15. Sét ghi bién ban céc cude hop giao ban, sb tay cong tic
cua lanh dao co quan, thu ky 14nh dao
- B9, co quan ngang b6 va tuong duong Vinh vién
- UBND tinh va tuong duong Vinh vién
- Co quan, tb chutrc khac 10 ndm .
16. | Tap cong vin trao ddi v& nhiing van dé chung 10 nam
2. Tai li¢u quy hoach, ké hoach, thong ké
17. | Ké hoach, bo cdo cong tac quy hoach, ké hoach, thong ké
- Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang - 20 nam
- Quy, thang 5 ndm
2.1. Tai li¢u quy hogch
18. | Tap véan ban vé quy hoach gtri chung dén céc co quan (hd | Bén khi vin
so nguyén tac) bén hét hiéu
_ lue thi hanh
19. | Hb so xay dung quy hoach phét trién nganh, co quan Vinh vién
20. | Hb so vé xay dung d& 4n, du 4n, chuong trinh muc tiéu| Vinh vién
_ cua nganh, co quan dugc phé duyét '
21. |H so quan ly, t& chic thyc hién cic d& 4n, du 4n,| Vinhvidn .
chuong trinh muc tié€u cta nganh, co quan
22. | Hb so thdm dinh, phé duyét d8 4n chién lwoc, dé an quy | Vinh vién
hoach phat trién, dé 4n, dy 4n, chuong trinh muc tiéu cia
' cac dbi tuong thuge pham vi quan 1y ctia nganh, co quan
23. | Béo cdo danh gid thyuc hién cic dé 4n chién luoc, dé 4n
quy hoach phat trién, d& 4n, du 4n, chuong trinh, muc
tidu cha cac dbi tuong thude pham vi quan 1y nha nuéc
- Tong keét | Vinh vién
- So két ‘

10 ndm




(1) _ (2) (3)
24. | Cong vidn trao d6i ve cdng tac quy hoach 10 ndm
2.2. Tai li¢u ké hoach
25. | Tap vdn ban vé ké hoach gli chung dén Cac co quan (h6 | Pén khi vin
SO nguyén tic) ban hét hidu
lyc thi hanh
26. | Chi tiéu ké hoach phat trién kinh t& - x4 hoi hang nam
- Co quan ban hanh Vinh vién
- Co quan thuc hién Vinh vién
- Co quan dé biét 5 ndm
27. | Hb so x4y dung ké hoach va bao cdo thuc hién ké hoach
cua nganh, co quan
- Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
-~ Quy, thang 5 nam
28. | Ké hoach va b4o cdo thuc hién ké hoach cia cac don Vi
truc thude
- Dai han, hang nim Vinh vién
- 6 théng, 9 thing 20 ndm
- Quy, théng 5 nam
29. | HO so chi dao, kiém tra viéc thuc hién ké hoach 20 ndm
30. | K& hoach, béo céo thuc hién ké hoach ctia cic dbi tuong
thudc pham vi quén 1y vé ké hoach ‘
- Hang nam " Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 5 nim
31. | Céng vin trao dbi vé cOng tac ké hoach 10 ndm
2.3. Tai liu théng ké
32. | Tép van ban vé théng ké gi chung dén céc co quéin (hé | Bén k,hj van
SO nguyén tac) ban hét hiéu
luc thi hanh
33. | HS so xdy dung, ban hanh céc van ban ché d¢/ quy dinh, | Vinh vién
hudng dan vé thong ké ciia nganh
34. --| Bao cédo théﬁg ké téng hop, théng ké chuyén dé
- Dai han, hang nam Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang - 20 ndm
35. | Béo céo diéu tra co ban
"~ | -Bao céo téng hop Vinh vién
- Bdo cdo co 58, phiéu didu tra 10 ndm




K¢ hoach, bdo cdo cdng tac dao tao, bdj dudng cén bd
ctia nganh, co quan T :

a @ 3
'36. | Bao cdo phén tich va du bdo Vinh vié.
37. | Coéng vin trao ddi vé cong téc théng ké, diéu tra 10 ndm
3. Tai ligu t6 chirc, can b
38. | Téap vin ban vé cdng tac td chirc, cén bd giri chung dén | Pén khi vin
‘ cac co quan (ho so nguyén tac) - ban hét hiéu
_ luc thi hanh
-39, [Hb so X8y dyng, ban hanh Diég I ‘t(;),chfrc, Quy ché 1am | Vinh vidn
| viéc, ché d§/ quy dinh, hudng dén vé t6 chire, cén bo
40, |[Ké hoach, bio céo céng tac td chtrc, can bd
- Dai han, hang nim Vinh vién
- 6 thang, 9 thing 20 nam
_ - Quy, théng 5 ndm
41. |Hbso x8y dung @ 4n t chirc nganh, co quan | Vinh vién
42. | HO so v& viée thanh lap, dbi tén, thay dd] chiio ning, | Vinh vidn
nhiém vy, quyén han cia co quan va cdc don vi truc
thude .
43. | Hb so vé viac hop nhét, sap nhép, chia tach, giai thé co | Vinh vién
quan va cdc don vi truc thude _
44. | Hb so xdy dung, ban hanh tidu chuin chitc danh cong | Vinh vién
chuc, vién chuc
45. | Ho so vé xay dung va thuc hién chi tidu bién ohd Vinh vién
46. | Bao cdo thdng ké danh séch, sb luong, chit lugng can b6 | Vinh vién
47. | Hb so vé quy hoach can bo 20 ndm
48. |Hb so vé viée bd nhi‘ém, dé bat, didu dong, ludn chuyén | 70 nim
can bo '
49. | HOb so vé viée thi tuyén, thi nang ngach, kiém tra chuyén
: ngach hang nim
- Bdo cdo két qua, danh sich triing tuyén 20 nim
- HO so dy thi, baj thi, tai liéu td chitc thi 5 nim
50. | Hb so ky [udt can bd 70 nam
51. |Hbso gidi quyét ché do (huru trf, tir tudt, tai nan lao dong, | 70 nam
bénh nghé nghiép, bao hidm x3 hoéi...)
52. | Hb so gbe cén bg, cong chire, vién chirc " Vinh vién
53. | 86, phiéu quan Iy hd so cén bj 70 ndm
Vinh vién
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55. | Tai liéu quén ly céc co sé dao tao, day nghé truc thudc
- Van ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, bdo cdo nim Vinh vién
-Ké hoach, bdo cio thang, quy, cdng vin trao ddi, tur liéu 10 nam
tham khao
56. | H 50t chire cac 16p bdi dudng cén bs 10 nim
57. | Hbsové cdng tic bdo vé chinh tri ndi bo 20 ndm
58. | Hb so hoat dong ctia Ban Vi su tién bo phu ntr 10 ndm
59. | Cong vin trao ddj va cong tc t6 chirc, cén by 10 nim }
4. Tai ligu lao dong, tidn lrong ’
60. | K& hoach, bao co cong téc lao ddng, tién luong .
- Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 ndm
- Quy, thang 5 ndm
4.1. Tai liu lao dong
6l. | Tép vin ban é lao ddng gtri chung dén céc o quan (hd | Pén khi vin
S0 nguyén tic) ban hét hidu
____________ o luc thi hanh ~
62. | Hb so xay dung, ban hanh dinh mtc lag dOng ctia nganh | Vinh vién
va béo cdo thuc hién .
63. | HOb so Xay dung ché d6 bao hé, an toan, v¢ sinh lao ddng | Vinh vién
) cua nganh
64. | Bdo cdo tdng hop tinh hinh tai nan [ag dOng hang nim | Vinh vidn
______|ctianganh, co quan
65. | Hb so céc VU tai nan lao dong
- Nghiém trong . Vinh vién
777777 - Kﬁéng_ nghiém trong ] _ 20 ndm
66. | Hop déng lao d9ng vu viée 5 ndm sau
khi cham duat
______ f— Hop dong
67. | Cong vin trao ddj va cong tic lao déng 10 ndm
4.2. Tai lidu tién luong [
68. | Tép van ban vé tién luong guii chung dén cic co quan (hd | Dén khi van
S0 nguyeén tic) ban hét higu
. _ S - | luc thi hanh
69. |Hb so xdy dung, ban hanh thang bang luong cta nganh | Vinh vién
' va bdo cdo thuc hién »

5
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70. | Hb so x4y dung, ban hanh ché d5 phu cép clia nganh va| Vinh vic
bdo céo thuc hién
71. | Hb so néng luong clia cdn bd, céng chirc, vién chirc 20 ndm
72. | Coéng vin trao ddi vé tidn luong 10 ndm
5. Tai ligu tai chinh, ké toan
73. | Tép van ban vé tai chmh ké toén g chung dén céc co | Pén khi van
quan (hd so nguyén tic) ban hét hiéu
luc thi hanh
74. | Hb so xdy dung, ban hanh ché d¢/ quy dinh v& tai chinh, | Vinh vién
ké toan
75. | Ké hoach, bao cdo cong tac tai chinh, k& toan
' - Dai han, hang nim Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, théng 5 ndm
76. | Ho so v& ngan sach nha nudc hang ndm cla co 0 quan va| Vinh vién
céc don vi truc thude
77. | K& hoach, bao céo tai chinh va quyét toan
- Hang ndm Vinh vién
- Thang, quy, 6 thdng, 9 thang 20 ndm
78. | Ho so xdy dung ché dd/ quy dinh vé gia Vinh vién
79. | Bdo c4o kiém k&, danh gid lai tai san ¢ dinh, thanh to4n 20 ndm
cdng no ,
80. |HJ so, tai ligu v& viée chuyén nhuong, ban giao, thanh ly
tai san cb dinh
- Nha dat Vinh vién
- Tai san khac 20 nim
81. |Hd sokidm tra, thanh tra tai chinh tai co quan va cic don
vi trirc thude
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khéc 10 ndm
82. | Ho sokiém todn tai co quan va céc don vi true thude
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu vige khic 10 ndm
83. | S& séch ké toan
- S6 téng hep 20 nam

- §6 chi tidt ,

10 nam




(1) (2) (3)
84. | Chimg tir ké todn st dung truc ti€p dé ghi s6 ké toan va 10 nam
lap bao cdo tai chinh
85. | Chimg tir ké toan khong sir dung truc tidp dé ghi s6 ké| 5nim
toan va lap bdo céo tai chinh
86. | Cong vian trao dbi vé cong tac tai chinh, ké todn 10 nam
6. Tai lidu xay dung co ban
87. | Tap vin ban vé xay dung co ban gt chung dén céc co Bénk}aivén
quan (h6 so nguyén tic) ban hét hiéu
Iuc thi hanh
88. | Ho so X8y dung vin ban ché do/ quy dinh, hudng din vé | Vinh vidn
xdy dyng co ban cta nganh, co quan
89. |Ké hoach, béo céo cdng téc diu tr x4y dung co ban
- Dai han, hang nim Vinh vién
- 6 thang, 9 théng 20 ndm
- Quy, thang 5 ndm
90. |Hb so cbng trinh xay dung co ban ‘
- Cong trinh nhém A, céng trinh ap dung cdc giai phdp | Vinh vién
mdi vé kién trtc, két cdu, cOng nghé, thiét bi, vat lidu
moi; cong trinh xdy dung trong dieu kién dia chat, dia
hinh ddc biét cong trinh duge xép hang di tich lich st
van hoéa;
- Cong trinh nhém B, C va sira chita 16n 2.
Theo tudi
tho cong
trinh
91. | Hd so stta chita nhé cac cong trinh 15 ndm
92. | Cong vin trao dbi vé cOng tdc xdy dung co ban 10 nam
7. Tai li¢u khoa hgc cong nghé
93. | Tép van ban vé hoat dong khoa hoc cOng nghé gui chung | Pén khi vin
dén céc co quan (hd so nguyén tac) ban het hiéu
| lue thi hanh
94, |Hb so vé viéc xdy dung quy ché hoat déng khoa hoc | Vinh vién
*~ | cbng nghé ctia nganh, co quan
95. | Hb so hoi nghi, héi thao khoa hoc do co quan td chue Vinh vién
96. |Ké hoach, bdo cido cdng tac khoa hoc, cOng nghé o
' - Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 ndm
- Quy, thang 5 ndm

P
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97. | H so hoat ddng cia Hoi dong khoa hoc nganh, co quan | Vinh viéw
98. | Hb so chwong trinh, ¢ tai nghién ciru khoa hoc
- Cép nha nudc Vinh vién
- Cép b8, nganh Vinh vién
- Cép co s 20 ndm
99. | Hb so séng kién, cai tién ky thuét, quy trinh c6ng nghé
hodc giai phép hiru ich duge céng nhin
- Cép nha nuéc Vinh vidn
- Cap b, nganh Vinh vién
- Cap co s¢ 10 ndm
100. | Hb so x4y dung cac tiéu chuin nganh Vinh vién
101. | Hé so xay dung, trién khai tmg dung khoa hoc céng nghé | Vinh vién
cla nganh, co quan '
102. | Céc bao cdo khoa hoc chuyén d& do co quan thuc hién dé 20 nam
tham gia céc hdi thao khoa hoc _
103. | Hd so x8y dung va quan ly cdc co so dit liéu cla nganh, | Vinh vién
co quan
104. | Céng vin trao ddi vé cdng téc khoa hoc, cong nghé 10 ndm
8. Tai ligu hop tic qube té
105. | Tap van ban vé hop tac qubc t& gui chung dén cédc co | Dén khi van
quan (hd so nguyén tic) ban hét hiéu
| _ luc thi hanh
106. | Hb so hoi nghi, hdi thao quéc té do co quan chu tri Vinh vién
107. | K& hoach, béo céo cOng téc hop tac quéc té |
- Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thing 20 ndm
- Quy, thang 5 nim
108. | Hb so xay dung chuong trinh, du 4n hop tdc qubc té| Vinh vidn
cua nganh, co quan
109. | HS so v& viéc thiét 1ap quan hé hop tac véi cae co quan, | Vinh vidn
10 chirc nude ngoai
110. | Hé so gia nhép thanh vién céc hiép hoi, t6 chirc quéc té Vinh vién
111. H@)’ SO’Vé viéc tham gia cdc hoat dong cua hiép héi, t6 chitc | Vinh vidn
5 qudce t€ (hdi nghi, hoi thao, diéu tra, khao sét, thdng ké...)
112. }‘,VHS so nién 1iém, déng gbp cho cac hiép hoi, tb chire qubc té.

Vinh vién




(1) (2) (3)
113. | Hd so doanra -
- Ky két hop tac Vinh vién
- Héi théo, trién 1&m, hoc tap, khéo sét... 20 nam
114. | Hd so doan vao
- Ky két hop tac Vinh vién
- Hi thao, trién 18m, hoc tap, khao sat.. 20 nam
115. | Thu, dién, thiép chuc mimng cla cdc co quan, t& chic
nuoc ngoai
- Quan trong Vinh vién
| - Théng thuong 20 nam
116. | Céng vin trao ddi vé cdng téc hop tac qubc té 10 ndm
‘ | 9. Tai liéu thanh tra va gidi quyét khifu nai, t§ cio
117. Tap vin ban vé thanh tra va giai quyét khidu nai, t6 cdo Bénlghi van
gt chung dén céc co quan (hd so nguyén tic) ban hét hiéu
Iure thi hanh
118. Ho so xdy dung, ban hanh quy ché/ quy dinh, hudéng din | Vinh vién
vé thanh tra va giai quyét khiéu nai, t6 cdo
119. | Ké hoach, béo cdo cdng téc thanh tra va giai quyét khidu
nai, t6 cdo
- Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nim
120. | Bdo cdo cong tac phong chdng tham nhiing
- Hang nam 20 ndm
- Thang, quy, sdu thang 5 nim
121. | Hb so thanh tra cac vu viée -
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
| = Vuviéc khac ' | : 15 ndm
122. | Ho so giai quyét céc vu viée khibu nai, t co
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 15 nam
123, | Tai lidu vé hoat dong ctia t& chirc Thanh tra nhan dan
-Baocdonim Vinh vién
- Tai liéu khéac 5 ndm




L Vet A

(1) (2) ()
124. | Céng vin trao dbi vé cOng tac thanh tra, gidi quyét khiéu 10 ndm
nai, td cdo
10. Tai lidu thi dua, khen thuéng
125. | Tap vin ban v& thi dua, khen thudng gl chung dén cac | Pén khi vén
co quan (ho so nguyén tic) ban hét hiéu
lue thi hanh
126. | Hb so X8y dung, ban hanh quy ché/ quy dinh, huéng dan | Vinh vidn
vé thi dua, khen thudng
127. | Hb so héi nghi thi dua do co quan cht tri t8 chic Vinh vién
128. | K& hoach, bdo cdo cong tic thi dua, khen thudng
- Déi han, hang ndm Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 ndm
129. | H so té chite thure hién phong trao thi dua nhan céc dip 10 ndm
ky niém
130. | Hd so khen thudng cho tap thé, c4 nhan
- Céc hinh thitc khen thudng cta Chi tich Nuéce va Tha| Vinh vién
tudng Chinh pha
- Céc hinh thitc khen thuéng cta B¢ truong, Tha trudng 20 nam
¢o quan ngang B9, co quan thudc Chinh pht, Chu tich
UBND cap tinh va twong dwong
- Cde hinh thirc khen thuéng ctia ngudi dimg diu co §
A1, 10 ndm
quan, to chirc
131. | HO so khen thudng déi véi ngudi nuée ngoai Vinh vién
132. | Cong vin trao d6i v& cdng téc thi dua, khen thudng 10 ndm
11. Tai ligu phap ché
133. | Tép vin ban vé cong tac phédp ché gifi chung dén céc co | Dén Kkhi van
quan (ho so nguyén tic) ban hét hidu
luc thi hanh
134. | Hb so xay dung, ban hanh quy dinh, huéng dén v& cong | Vinh vidn
tac phép ché do co quan chu tri
135. | H so héi nghi céng tac phéap ché, phd bién van ban quy 10 ndm
pham phép luat " '
136. | Ké hoach, b4o cdo cdng tic phap ché
' - Dai han, hang nim Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 20 nim

10
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137. | H6 so thim dinh vin ban quy pham phép lut Vinh vién
138. | H6 so vé viéc 80p ¥ xdy dung vin ban quy pham phap 5 ndm

ludt do co quan khéc chu tri
139. | Hé so v viée ra soat van ban quy pham phép luat 10 nam
140. | Cong van trao ddi vé cong tic phép ché 10 ndm
12. Tai liéu vé hanh chinh, quin trj cong s&
12.1. Tai liéu vé hanh chinh, van thuw, lwu triy |
141. | Tap van ban vé cong tac hanh chinh, van thu, luu trt gai | Pén khi vén
chung dén céc co quan (ho so nguyén tic) ’ ban hét hiéu
Iye thi hanh
142. | H6 so x4y dung, ban hanh quy dinh, hudng dn cong tac | Vinh vidn
hanh chinh, vin thu, lwu triy :
143. | Hb so hoi nghi c¢ong tic hanh chinh vin phong, vin thu, 10 ndm
luu trlt do co quan td chic
144, | Ké hoach, bdo cédo cbng tdc hanh chinh, vin thur, Iuu trit
- Nam, nhiéu nim Vinh vién
- Quy, thang 10 ndm
145. | Hb so thuc hién cai cdch hanh chinh 20 ndm
146. | HS so v lap, ban hanh Danh muc bi mét nha nudc cta| Vinh vidn
nganh, co quan
147. | Hb so kidm tra, hudng dan nghiép vu hanh chinh, van thu, 20 ndm
Juu trix
148. | Bdo cdo théng ké van thu, lru tr va ta] liéu luu trix 20 ndm
149. | Hé so t& chic thure hi¢n céc hoat dong nghiép vu luu trit | 20 nam
(thu thap, bao quan, chinh ly, khai théc st dung.. )
150. | Hé so v& quan ly va st dung con dau 20 ndm
151, | Tap luy, s déng ky vin ban di cia co quan
- Vén ban quy pham phap luat Vinh vién
| - Chi thi, quyét dinh, quy dinh, quy ché, huéng din Vinh vién
- Van ban khac .50 nédm
152. | 88 dang ky van ban dén 20 nam
153. ] Céng van trao ddi v& hanh chinh, van thu, luu triy 10 ndm
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12.2. Tai ligu quén tri cong sé |
154. | Tp vin ban vé céng téc quan trj cong s& gti chung dén Pén khi vin |
cac co quan (hé so nguyén tic) ban hét hiéu
Iye thi hanh
155. | HO so x4y dung, ban hanh cac quy dinh, quy ché vé cong Vinh vidn
tac quan trj c6ng s&
156. | HO so hoi nghi cong chitc, vién chirc 20 nim
157. | HO so té chirc thc hién nép séng van hoa cdng sa 10 n3m
158. | Hb so v cdng tac quéc phong toan dan, dan quan ty vé 10 ndm
cla co quan
159. | HO so vé phong chdng chiy, nd, thién tai... ctia co quan 10 nim
160. | HO so vé cong tac bao V€ tru 8¢ co quan 10 nam
161. | HO so v& st dung, van hanh 6 1o, méay mde, thiét bi clia | Theo tudi
CO quan tho thiét bi
162. | S6 sach cip phat d6 dung, vin phong pham 5 nim
163. | H6 so vé cdng tac y té clia co quan 10 nam
164, | Céng vin trao d6i vé cdng tic quan tri cong s& 10 nim
13. Tai liéu cc linh vyc chuyén mon nghiép vu
165. | Tép van ban vé chuyén mén nghiép vu gis chung dén cac | Pén khi vin
o quan (hd so nguyén tic) ban hét hiéu
Iyc thi hanh
166. | Hb s0.x8y dung, ban hanh vin ban quan ly chuyén mén| Vinh vidn
nghi€p vu
167. | HS so hdi nghj vé chuyén mon nghiép vu do co quan td chitc | Vinh vidn
168. | K& hoach, bio cdo vi chuyén mén nghiép vu cia co
quan va cdc don vi truc thudc
- Hang nam Vinh vién
- Thang, quy, séu thing 20 nim
169. | K& hoach, béo cdo va chuyén mén nghiép vu cia cac déi

tuong thudc pham vi quan ly
- Hang ndm
- Théng, quy, sdu thang

Vinh vién
10 ndm
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170. | HO so quan 1y, t& chirc thyue hién cdc hoat déng chuyén |
mén nghiép vu
- Vén ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, bdo cdo naim Vinh vidn
- K& hoach, béo céo thang, quy, cdng vin trao doi 10 nam
1—7“1“ Hb so X8y dung, quan ly va td chic thuc hién cdc| Vinh vién
chuong trinh muyc tiéuy, du &n chuyén moén
172. | H so chi dao didm vé chuyén mén nghiép vy Vinh vién
173. | Hd so kiém tra, hudéng din chuyén mén nghiép vu Vinh vién
174. | H so giai quyét céc vu viéc trong hoat déng quan ly
chuyén mén nghiép vu
- Vu viéc quan trong Vinh vién
- Vu viéc khéc 20 nam
I'75. | Béo cdo phén tich, théng ké chuyén d? Vinh vién
| 176. | Sé sach quén Iy vé chuyén mén nghiép vu 20 ndm
177. | Céng viin trao dbi vé chuyén mén nghiép vy 10 ndm
14. Tai li¢u t6 chire Bang va cic Poan thé co quan
14.1. Tai ligu ciia 16 chive Ding
178. | Tdp vin ban chi dao, hudng dgx} cta tb chic Dang cép | bén khi van
trén gii chung dén céc co quan (ho so nguyén tic) ban hét hidu
luc thi hanh
179. | Ho so Dai hoi Vinh vién
180. | Chuong trinh, k& hoach va bao céo cong tac
- Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 10 ndm
_ 181. | HS so té,chl'rc thuc hi¢n cac cude V:é.n déng 16n, chi thi, | Vinh vidn
nghi quyét ctia Trung uong va cac cap uy Pang
182. | H so v thanh 14p/sap nhap, cdng nhan tb chirc Pang Vinh vidn
183.. Hé 5O vé tiép nhén, ban giao cOng tac Dang 10 nam
-------- 1 84 - Hd so vé hoat dong kiém tra, giam sat 20 nam
185. | HO so danh gi4, xép loai td chirc co s& f_)éng, Dang vién 70 nim
) 186 Hb so dang vién 70 nim
187# 88 sach (ding ky Dang vién, Dang phi, gﬁi bién ban) 20 nim
188. | Coéng vian trao 1?161 vé cong tac Dang 10 nam
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14.2. Téi lidu té chive Cong dodn

189. Tap vin ban chi dao, hudng din ctia tb chic Cong doan | Pén lchivan

cAp trén gl chung dén cic co quan (hd so nguyén tic) ban hét hiéu
luc thi hanh

190. | Hé so Pai hoi Vinh vién

191. | Chuong trinh, ké hoach va bao cdo cong téc
- Téng két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 10 nam

192. | Hb so td chtrc thyc hién cac cudc vén dong 16, thuc Vinh vidn
hién nghi quyet cta td chire Cong doan

193. | Tai liéu v& td chitc, nhan su va cac hoat dong cla td chirc | Vinh vién
Cong doan

194. | Hb so hoi nghi cén bd, cong chirc, vién chirc hang nim 20 ndm
clla co quan

195. | 84 sach 20 nim

196. | Cong van trao dbi v& cong tic Cong doan 10 nam

14.3. Tai li¢u t6 chizc Doan Thanh nién

197. | Tap van ban chi dao, huéng dan cta td chic Poan cip Bénk,hi van

trén glri chung dén cac co quan (hd so nguyén téc) ban het hiu
luc thi hanh

198. | Hb so Pai hoi Vinh vién

199. | Chirong trinh, ké hoach va béo cdo cong tac
- Téng két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 10 ndm

200. | Hd so tb chfrp thuc hién cac cudc van dong 16n, thuc | Vinh vién
hién nghi quyét ctia Pang, Nha nuéc, Doan Thanh nién

201. | Tai liéu v& t8 chirc, nhan sy va c4c hoat ddng clia Poan| 20 nidm
Thanh nién co quan

202. | S6 séch 20 nim

203. | Coéng van trao dbi v& céng tac Poan 10 ndm
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